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1. Общие положения
Реферат по учебной дисциплине «Экономико-математические методы и модели в бизнесе и управлении» предусмотрен учебным планом подготовки студентов по специальности 080507 – Менеджмент организации и является одной из двух форм промежуточной аттестации студентов по данной учебной дисциплине.
На выполнение реферата действующим учебным планом выделяется 12 часов самостоятельной работы студентов. Требования к содержанию и оформлению реферата определяются настоящими методическими указаниями в согласии с установленным объёмом самостоятельной работы, выделенной на его выполнение.

2. Примерная тематика рефератов 
1. Сфера и границы применения экономико-математического моделирования в менеджменте организации.

2. Межотраслевой баланс и структура цен в экономике.

3. Связь стоимостных и материальных пропорций в экономике.

4. Прикладное значение теории двойственности.

5. Применение эконометрического моделирования в планировании и прогнозировании.

6. Применение условий Куна-Таккера в теоретическом анализе процессов формирования цен.

7. Использование нелинейного программирования в менеджменте и планировании.

8. Прикладное значение имитационного моделирования.

9. Модели и методы теории массового обслуживания.

10. Применение моделей поиска оптимального пути на сетях при решении задач менеджмента.

11. Анализ циклических процессов в экономике и его применение в долгосрочном планировании.

12. Математическое моделирование поведения потребителя на рынке.

13. Математические модели конкурентной борьбы и их применение в менеджменте.

14. Производственные функции и их применение в менеджменте.

3. Объём и рекомендуемая структура реферата

Объём реферата составляет не более 15 и, как правило, не менее 10 страниц текста, выполненного в соответствии с требованиями к оформлению (п.6), а также (при необходимости) приложений, объём которых не регламентируется. Допускается предоставление приложений в электронном виде – как правило, на оптическом диске CD-R.
Реферат состоит из:

· титульного листа с указанием ведомственной принадлежности и наименования университета, учебной дисциплины, темы реферата, фамилии, инициалов, номера группы студента, выполнившего реферат, места и года выполнения реферата;

· содержания с указанием названий и номеров страниц каждой главы и каждого параграфа внутри главы
;

· основного текста;

· библиографического списка;

· приложений.

Основной текст включает:

· введение (не более страницы), отражающее актуальность темы;

· как правило, две главы, первая из которых содержит обзор литературы по рассматриваемой теме, вторая — пример практического приложения математического метода в соответствии с темой реферата;

· заключение (не более страницы), в котором указывается, какими новыми знаниями овладел студент в процессе работы над рефератом и каковы перспективы их применения в профессиональной деятельности.

Рекомендуемый объём второй главы — от 20 до 40% объёма основного текста реферата.
Библиографический список должен содержать не менее пяти литературных источников (рекомендуемое количество – десять), из которых не менее двух должны быть статьями из отечественных либо зарубежных рецензируемых научных журналов. Число источников из сети интернет должно составлять не более трети всех источников. На все источники, указанные в библиографическом списке, обязательно должны присутствовать ссылки в основном тексте реферата.
4. Примерный график выполнения реферата

	VI семестр
	Неделя

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	Этап
	–
	–
	–
	–
	ВТ
	–
	–
	Г1
	Г1
	Г1
	Г1
	Г2
	Г2
	Г2
	В
	С
	О
	–
	ПЗ

	Аудиторные занятия, ч
	4
	4
	4
	4
	4
	пр
	пр
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4

	Время самостоятельной работы
	–
	–
	–
	–
	1
	–
	–
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	1
	1
	–
	–


Обозначения: ВТ — выбор темы; Г1 – работа над главой 1; Г2 – работа над главой 2; В – выводы; С – сдача реферата на проверку; О – защита (при необходимости) и оценка реферата; ПЗ – повторная защита (при необходимости).
5. Рекомендуемая литература по темам реферата

Ниже указаны рекомендуемые источники по каждой из тем, указанных в п.2 настоящего учебно-методического комплекса.

К теме 1:

Моделирование экономических процессов: Учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям экономики и управления (060000) / Под ред. М.В. Грачёвой, Л.Н. Фадеевой, Ю.И. Черемных. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — 351 с.
Светлов Н.М. Альбом наглядных пособий по курсу «Моделирование микро- и макроэкономических процессов». М.: ФГОУ ВПО РГАУ–МСХА имени К.А. Тимирязева, 2006. — 205 с.
Экономико-математические методы и прикладные модели: Учеб. пособие для вузов / Под ред. В.В. Федосеева. — 2‑е изд. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — Гл. 1.

К теме 2:

Ланкастер К. Математическая экономика. М.: Советское радио, 1972. — 464 с.

Леонтьев В. Экономические эссе. М.: Изд-во политической литературы, 1990. — 415 с.

Светлов Н.М. Стоимость в экономических системах: Учеб. пособие для студ. экон. специальностей. 2‑е издание. М.: Издательство МСХА, 2000. — 184 с.

Экономико-математические методы и прикладные модели: Учеб. пособие для вузов / Под ред. В.В. Федосеева. — 2‑е изд. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — Гл. 6.

К теме 3:

Гатаулин А.М., Светлов Н.М. Стоимость, равновесие и издержки в сельском хозяйстве. М.: ФГОУ ВПО РГАУ–МСХА имени К.А. Тимирязева, 2005. — 244 с.

Канторович Л.В. Экономический расчёт наилучшего использова​ния ресурсов. М.: Изд‑во АН СССР, 1960. — 346 с.
Светлов Н.М. Стоимость в экономических системах: Учеб. пособие для студ. экон. специальностей. 2‑е издание. М.: Издательство МСХА, 2000. — 184 с.

К теме 4:

Канторович Л.В. Экономический расчёт наилучшего использова​ния ресурсов. М.: Изд‑во АН СССР, 1960. — 346 с.
Светлов Н.М. Стоимость в экономических системах: Учеб. пособие для студ. экон. специальностей. 2‑е издание. М.: Издательство МСХА, 2000. — 184 с.

Экономико-математические методы и прикладные модели: Учеб. пособие для вузов / Под ред. В.В. Федосеева. — 2‑е изд. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — Гл. 2.

К теме 5:

Моделирование экономических процессов: Учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям экономики и управления (060000) / Под ред. М.В. Грачёвой, Л.Н. Фадеевой, Ю.И. Черемных. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — 351 с.
Федосеев В.В., Эриашвили Н.Д. Экономико-математические методы и модели в маркетинге: Учеб. пособие для вузов. — 2‑е изд. М. ЮНИТИ-ДАНА, 2001.

Эконометрика: начальный курс: Учебник для студентов высших учебных заведений, обучающихся по экономическим специальностям / Я. Р. Магнус, П. К. Катышев, А. А. Пересецкий. - 8-е изд. - Москва: Акад. нар. хоз-ва при Правительстве Российской Федерации, 2007. — 503 с.

К теме 6:

Ланкастер К. Математическая экономика. М.: Советское радио, 1972. — 464 с.

Светлов Н.М. Стоимость в экономических системах: Учеб. пособие для студ. экон. специальностей. 2‑е издание. М.: Издательство МСХА, 2000. — 184 с.

К теме 7:

Моделирование экономических процессов: Учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям экономики и управления (060000) / Под ред. М.В. Грачёвой, Л.Н. Фадеевой, Ю.И. Черемных. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — 351 с.
Федосеев В.В., Эриашвили Н.Д. Экономико-математические методы и модели в маркетинге: Учеб. пособие для вузов. — 2‑е изд. М. ЮНИТИ-ДАНА, 2001.

Шелобаев С.И. Математические методы и модели в экономике, финансах, бизнесе: Учеб. пособие для вузов. — 2‑е изд. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — Гл. 4.

К теме 8:

Аристов С.А. Многофункциональные имитационные системы поддержки принятия решений в управлении предприятием. М.: Финансы и статистика, 2007. — 352 с.

Моделирование экономических процессов: Учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям экономики и управления (060000) / Под ред. М.В. Грачёвой, Л.Н. Фадеевой, Ю.И. Черемных. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — 351 с.
Федосеев В.В., Эриашвили Н.Д. Экономико-математические методы и модели в маркетинге: Учеб. пособие для вузов. — 2‑е изд. М. ЮНИТИ-ДАНА, 2001.

К теме 9:

Вентцель Е.С. Исследование операций: Задачи, принципы, методология. М.: Высшая школа, 2001. — 208 с.

Фомин Г.П. Математические методы и модели в коммерческой деятельности: Учебник. – 2‑е изд. М.: Финансы и статистика, 2005. — 616 с.

Экономико-математические методы и прикладные модели: Учеб. пособие для вузов / Под ред. В.В. Федосеева. — 2‑е изд. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — П. 8.3.
К теме 10:

Вентцель Е.С. Исследование операций: Задачи, принципы, методология. М.: Высшая школа, 2001. — 208 с.

Фомин Г.П. Математические методы и модели в коммерческой деятельности: Учебник. – 2‑е изд. М.: Финансы и статистика, 2005. — 616 с.

К теме 11:

Клинов В.Г. Большие циклы конъюнктуры мирового хозяйства. Проблемы анализа и прогнозирования : Учеб. пособие. М.: ВНИИПИ, 1992. — 184 с.

Прасолов А.В. Математические методы экономической динамики : учебное пособие. – СПб.: Лань, 2008. — 349 с. 

Эконометрика: начальный курс: Учебник для студентов высших учебных заведений, обучающихся по экономическим специальностям / Я. Р. Магнус, П. К. Катышев, А. А. Пересецкий. - 8-е изд. - Москва: Акад. нар. хоз-ва при Правительстве Российской Федерации, 2007. — 503 с.

К теме 12:

Моделирование экономических процессов: Учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям экономики и управления (060000) / Под ред. М.В. Грачёвой, Л.Н. Фадеевой, Ю.И. Черемных. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — 351 с.
Светлов Н.М. Стоимость в экономических системах: Учеб. пособие для студ. экон. специальностей. 2‑е издание. М.: Издательство МСХА, 2000. — 184 с.

Федосеев В.В., Эриашвили Н.Д. Экономико-математические методы и модели в маркетинге: Учеб. пособие для вузов. — 2‑е изд. М. ЮНИТИ-ДАНА, 2001.

К теме 13:

Математические методы и модели исследования операций: Учебник для студентов высших учебных заведений / А. С. Шапкин, В. А. Шапкин. — 5-е изд. М.: Дашков и Ко, 2009. – 395 с.

Фомин Г.П. Математические методы и модели в коммерческой деятельности: Учебник. – 2‑е изд. М.: Финансы и статистика, 2005. — 616 с.

К теме 14:

Замков О.О., Толстопятенко А.В., Черемных Ю.Н. Математические методы в экономике: Учебник / Под общ. ред. А.В. Сидоровича. М.: Дело и сервис, 2009. — 384 с.

Моделирование экономических процессов: Учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям экономики и управления (060000) / Под ред. М.В. Грачёвой, Л.Н. Фадеевой, Ю.И. Черемных. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. — 351 с.
Клейнер Г.Б. Производственные функции: Теория, методы, применение. М.: Финансы и статистика, 1986. — 239 с.

Для выполнения рефератов необходимо, помимо рекомендованной основной и дополнительной литературы, использовать следующие источники:
· статьи научных журналов «Экономика и математические методы», «Вопросы экономики», «Экономика предприятия», «Прикладная эконометрика»;

· материалы сборников научных трудов «Системное моделирование социально-экономических процессов»;
· материалы сайтов сети Интернет, содержащихся в рубриках World: Russian: Наука: Общественные науки: Экономика и Science: Social sciences: Economics портала http://dmoz.org.
6. Требования к оформлению реферата

Реферат печатается на стандартных листах формата A4 (210297 мм) с соблюдением полей:

· слева — 30 мм;

· справа — 10 мм;

· сверху — 20 мм;

· снизу — 25 мм.

Распечатанный манускрипт надёжно сшивается и помещается в папку или файл.

Текст реферата набирается, как правило, шрифтом Times New Roman. Размер шрифта — 14 pt, межстрочный интервал — полуторный. Отступ первой строки абзаца — 12,5 мм. Отступы слева и справа от абзаца, перед абзацем и после него отсутствуют. Висячие строки запретить. При использовании текстового процессора Microsoft Word для этой цели следует переопределить стиль Обычный в соответствии с вышеуказанными требованиями.

Нумерация страниц должна быть сквозной, включая приложения. Первым считается титульный лист, но на нём номер не ставится. Нумерация остальных страниц проставляется на расстоянии 15 мм от нижнего края листа по центру относительно полей.

На последней странице реферата ставятся дата окончания работы и подпись автора.

На титульном листе текст “реферат по курсу «Экономико-математические методы и модели в бизнесе и управлении» на тему …” набирается шрифтом размером 18 pt по центру листа, остальной — размером 14 pt. Выделение полужирным шрифтом и курсивом не используется.

Для оформления заголовка главы в Microsoft Word используется стиль Заголовок 1, который следует предварительно переопределить, задав следующий формат:

· начинать с новой страницы;

· не разрывать;

· не отрывать от следующего;

· запретить автоматический перенос слов;

· отступы слева и справа — 1 см;

· отступ (выступ) первой строки отсутствует;

· выравнивание по центру;

· интервал после абзаца — 18 pt;

· шрифт полужирный;

· все символы прописные;

· основан на стиле Обычный;

· стиль следующего абзаца — Обычный.

Пример оформления заголовка главы:

Глава 1.    ОБЗОР МАРКЕТИНГОВЫХ ПРИЛОЖЕНИЙ НЕЛИНЕЙНОГО ПРОГРАММИРОВАНИЯ
Для оформления заголовка параграфа используется стиль Заголовок 2, для которого необходимо установить следующие параметры:

· не разрывать;

· не отрывать от следующего;

· запретить автоматический перенос слов;

· отступы слева и справа — 1 см;

· отступ (выступ) первой строки отсутствует;

· выравнивание по центру;

· интервал перед абзацем — 12 pt;

· интервал после абзаца — 12 pt;

· основан на стиле Обычный;

· стиль следующего абзаца — Обычный.

Для автоматической нумерации разделов используется формат номера «1.1.», где первая цифра соответствует номеру главы, а вторая — номеру раздела в главе.

Пример оформления заголовка раздела:

1.1.    История разработки численных методов решения задач нелинейного программирования
Не допускается наличие в реферате глав или параграфов, содержащих только таблицы, рисунки или формулы без поясняющего текста.

Точка после заголовков глав и параграфов не ставится.

В тексте реферата не рекомендуется использовать подчёркивание (за исключением цитирования источников, в которых подчёркивание используется). Полужирным шрифтом выделяют определяемые понятия в определениях. Курсив используется выделения фраз (как правило, не длиннее строки), к которым необходимо привлечь внимание читателя даже при беглом просмотре текста для правильного понимания сути сказанного. Не рекомендуется использовать выделение курсивом чаще трёх раз на странице. Не следует выделять курсивом фрагменты текста длинней одной-двух строк.

При работе в Microsoft Word формулы набираются при помощи встроенного редактора формул либо Mathsoft Mathtype. Формулы длиной более ¼ строки либо не умещающиеся по высоте в полуторный межстрочный интервал необходимо выносить в отдельный абзац и нумеровать, следуя нижеприведённому образцу:
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Нумерация формул должна быть сквозной по всей работе. Для её создания можно воспользоваться средствами программы Mathsoft Mathtype либо вычисляемым полем Microsoft Word с кодом seq form.

Ссылка на формулу представляет собой её номер, заключённый в круглые скобки: например, (1). Для предотвращения избыточных затрат труда на техническое редактирование и исключения ошибочных ссылок необходимо для создания ссылок использовать средства программы Mathsoft Mathtype либо вычисляемые поля с кодом ref f1, где f1 — имя закладки, помечающей номер формулы (вместе с окружающими его скобками), на которую даётся ссылка.

В формулах и в тексте:

· числовые значения и имена функций набираются обычным шрифтом;

· имена скалярных переменных (в том числе дискретных и лингвистических) набираются курсивом строчными латинскими либо греческими буквами;

· имена множеств печатаются либо заглавными греческими буквами, набранными обычным шрифтом, либо заглавными латинскими буквами, набранными курсивом (оба способа можно сочетать по необходимости);

· имена векторов печатаются строчными латинскими либо греческими буквами, набранными полужирным шрифтом;

· имена матриц печатаются заглавными латинскими либо греческими буквами, набранными полужирным шрифтом;

· в качестве знака умножения не разрешается использовать символ «*». Для этой цели используются символы «·» и «».

Все обозначения (кроме общепринятых), используемые в формуле, должны быть пояснены сразу же после неё. Если в формуле используются многочисленные обозначения, введённые ранее, допускается пояснение в виде ссылки на формулу, например:

(, (, β, N — см. (5).

Основное требование к оформлению таблицы состоит в том, что смысл всех представленных в ней данных должен быть полностью ясен из самой таблицы, без обращения к ссылающемуся на неё тексту. Это достигается умелыми формулировками названия таблицы, названий строк и столбцов, а при необходимости — примечаний к таблице.

Таблицы предназначены для сопоставления данных. Поэтому использовать таблицы, содержащие менее двух строк или менее двух столбцов, не считая содержащих названия и (или) номера строк (столбцов), не следует. В подобных случаях данные приводятся в тексте в форме списка. Иногда для представления подобных данных может оказаться оправданным использование диаграммы.

Создавая таблицу, следует стремиться обойтись минимально необходимым числом строк и столбцов. Лучше всего воспринимаются таблицы, содержащие 3…5 столбцов и 4…7 строк данных.

Шаблон оформления таблицы приведён ниже (см. табл. 1).

Таблица 1
Пример оформления таблицы

	Название столбца
	Название группы столбцов
	Название группы столбцов

	
	Название столбца
	Название столбца
	Название столбца
	Название столбца

	Название строки
	данные
	данные
	…
	данные

	Название строки
	–
	данные
	данные
	данные

	Название строки
	данные
	
	данные
	


Примечание: текст примечания.

Источник: [ссылка на источник].

В таблицах, включая их номер, название, примечание (если есть) и ссылку на источник, используется одинарный межстрочный интервал. Строка, содержащая номер таблицы, выравнивается вправо, название — по центру. Интервалы перед абзацем, содержащим номер таблицы, и после абзаца, содержащего ссылку на источник, должны составлять 18 pt. После абзаца, содержащего название таблицы, предусматривается интервал 9 pt. Перенос слов в названии таблицы не разрешается. Для всей таблицы — от номера до примечания, исключая лишь ссылку на источник — должен быть установлен формат абзаца «не отрывать от следующего».

Нумерация таблиц в реферате сплошная. При использовании текстового процессора Microsoft Word она осуществляется с помощью вычисляемого поля, содержащего код seq tab.

Числовые данные, приводимые в таблицах, должны содержать от 3 до 5 значащих цифр (за исключением случаев, когда бóльшая точность имеет принципиальное значение). Единицы измерения показателей выбираются соответственно.

Точки после названий таблицы, её строк и столбцов не ставятся (если только название не заканчивается общепринятой аббревиатурой, завершающейся точкой). В названиях строк и столбцов не следует использовать сокращения, кроме общепринятых. При крайней необходимости сокращений их следует пояснить в примечании к таблице. В необходимых случаях разрешается использовать шрифт размером 12 и даже 10 pt, а также поворот текста на 90° в названиях столбцов. Выравнивание текста по ширине в таблице не допускается.
В таблице не должно быть пустых клеток. Клетки таблицы, не подлежащие заполнению (не имеющие смысла), должны содержать знак «». В клетки, содержащие нулевое значение или результат деления на ноль, помещают прочерк «–». Если клетка содержит малое значение, отличное от нуля, в неё помещают значение 0,000 (число знаков дробной части соответствует другим клеткам столбца и указывает на точность показателя). Если данные для заполнения клетки отсутствуют, в неё помещается эллипсис «…».

В таблице не должно быть ни одной клетки, содержащей числовое значение, единица измерения которого не указана. Исключение составляют случаи, когда масштаб показателя или единица его измерения прямо следует из названия строки или столбца (например, «Процент отходов»). Единицы измерения могут указываться в названии таблицы (если они одинаковы во всех её клетках, кроме содержащих проценты), в названиях столбцов либо в названиях строк. Совмещение этих способов не допускается, так как приводит к путанице.

Источники данных таблицы указываются обязательно, следуя правилам, описанным ниже в параграфе «Библиографический список и ссылки на библиографические источники». Если данные, представленные в таблице, — результат труда автора реферата, пишут «Источник: расчёты (наблюдения, опрос и т.п.), выполненные автором» либо «Источник: расчёты автора на основе данных, приведённых в [1]», где 1 — номер источника по библиографическому списку.

Ссылки на таблицы в тексте реферата оформляются следующим образом: табл. 3. Для автоматизированного формирования ссылок в Microsoft Word следует пометить номер требуемой таблицы закладкой (например, t1) и поместить после аббревиатуры «табл. » вычисляемое поле с кодом ref t1, где t1 — имя требуемой закладки. Обычно таблицу размещают ниже первой ссылки на неё либо на той же странице, где находится ссылка, либо, если это невозможно, — на следующей. Если в коротком фрагменте текста имеются ссылки на большое количество таблиц, из-за чего вышеприведённые требования выполнить не удаётся, следует перенести часть таблиц в приложение.

Таблицы размером более 2/3 страницы либо набранные в альбомной ориентации выносятся в приложение.

Использовать обтекание таблиц текстом в рукописи реферата не разрешается.

Рисунки и диаграммы должны быть выполнены достаточно крупно, чётко и разборчиво. Основное требование к рисунку и диаграмме состоит в том, что он, при достаточной разборчивости всех деталей
, должен занимать меньше места, чем представление той же информации текстом или таблицей.

Выбирая форму диаграммы, следует иметь в виду, что результаты группировки лучше всего представлять в форме столбцов, процесс или непрерывную функциональную зависимость предпочтительно отображать линией, а структуру — либо круговой (кольцевой) диаграммой, либо (в динамике) диаграммой площадей.

Для всех числовых значений на диаграмме должны быть обязательно указаны единицы измерения. Оси координат должны быть подписаны даже в том случае, когда об их смысле можно догадаться по названию рисунка.

Рисунок или диаграмму, как правило, размещают в отдельном абзаце текста, для чего им приписывается атрибут размещения «В тексте». Абзац, содержащий рисунок или диаграмму, должен быть выровнен по центру, иметь атрибут «не отрывать от следующего» и отступы: 18 pt перед абзацем и 9 pt после. В абзаце, следующем за содержащим рисунок (диаграмму), помещают его (её) название по образцу:

Рис. 1. Сопоставление фактической и оптимальной структуры продаж ЗАО «Снарк».
Этот абзац имеет одинарный интервал, выравнивается по центру, не допускается его разрыв на две страницы, в нём не разрешается перенос слов, а после него устанавливается отступ в 18 pt. Точка после названия рисунка не ставится, если только название не заканчивается общепринятой аббревиатурой, требующей точки. При использовании текстового процессора Microsoft Word нумерацию рисунков следует автоматизировать, воспользовавшись вычисляемым полем с кодом seq r. Номер рисунка следует пометить закладкой (например, r1) для создания автоматической ссылки на рисунок с помощью вычисляемого поля с соответствующим кодом (например, ref r1). Ссылка на рисунок имеет следующий вид: рис. 1, где 1 — номер рисунка, являющийся результатом вычисляемого поля. Пример использования ссылки на рисунок: «динамика объёмов продаж за период с 1984 по 2009 гг. изображена на рис. 4».

Для заимствованных рисунков и диаграмм необходимо указание источника. Источник указывается в отдельном абзаце, предшествующем названию рисунка. Для этого абзаца устанавливается атрибут «не отрывать от следующего».

Использовать обтекание рисунков и диаграмм текстом не рекомендуется.

7. Оформление библиографического списка и ссылок на библиографические источники

Список использованной литературы должен иметь заголовок «Библиографический список», оформленный стилем Заголовок 1. Источники в библиографическом списке располагаются в алфавитном порядке первого слова библиографического описания: вначале русскоязычные, затем иностранные.

Как правило, записи библиографического списка оформляют стилем Обычный с автоматической нумерацией списка. При этом следят за тем, чтобы левая граница текста списков отстояла от поля не более чем на 1,25 см. В библиографическом списке рекомендуется использовать выравнивание абзацев по левому краю, а не по ширине.

Структура библиографического описания следующая:

<Автор(ы)> <Название публикации> // <Название издания, номер выпуска> / <Дополнительные сведения об издании>. <Место издания>: <Издательство>, <Год издания>. — <Номера страниц, число страниц либо сетевой адрес (URL) с указанием даты доступа>.

Отдельные элементы (поля) описания могут быть опущены (вместе с предшествующими им разделителями), если они отсутствуют или неизвестны. Название публикации не может быть опущено ни при каких обстоятельствах.

Если издание имеет более трёх авторов, указывают первых трёх, добавляя вслед за ними «и др.». Если авторство принадлежит организации или большому авторскому коллективу, оно указывается в поле «Дополнительные сведения об издании». Если издание подготовлено одним или несколькими составителями от имени организации, фамилии и инициалы составителей также указываются в этом поле. Здесь же указываются фамилии научных редакторов изданий (если имеются), а также сведения о переводе издания с иностранных языков.

Поле «Название издания» заполняется при библиографическом описании статей или произведений в журналах, сборниках, газетах, хрестоматиях, на тематических сайтах и т.д. Если описываемое издание представляет собой книгу, это поле не заполняется.

Для отечественных изданий в поле «Место издания» указывается только город, для зарубежных — город и страна (если они указаны на титульном листе издания). Общепринятые сокращения для места издания: М. — Москва, СПб. — Санкт-Петербург, Л. — Ленинград. Для журналов место издания, как правило, не указывается.

Примеры библиографических описаний можно найти в электронных каталогах научных библиотек.

Автор реферата несёт законодательно установленную ответственность за точность указания сведений об авторах используемых публикаций.

Ссылки на библиографические описания в тексте реферата представляют собой их номера в библиографическом списке, заключённые в квадратные скобки: например, [1], [2-4], [2,5,7]. Допускается (и рекомендуется) указание в квадратных скобках номера конкретной страницы, на которую ссылается автор реферата: [5, с. 27].

Для создания автоматических ссылок на источники в текстовом процессоре Microsoft Word описание каждого издания помечается неповторяющейся закладкой (например, q1, q2 и т.д.). Затем в квадратные скобки помещается (нажатием сочетания клавиш [Ctrl]+[F9]) вычисляемое поле с кодом ref q1 \n, где q1 — код закладки, которой помечено описание требуемого издания. После нажатия клавиши [F9] код вычисляемого поля заменяется его значением — номером издания в библиографическом списке.

7. Оценка реферата

Реферат оценивается по результатам проверки и, если преподаватель сочтёт необходимым, защиты реферата. Защита проводится во внеаудиторное время в индивидуальном порядке.

За реферат выставляется одна из следующих оценок: «отлично» (5 баллов рейтинга), «хорошо» (4 балла рейтинга), «удовлетворительно» (3 балла рейтинга) либо «неудовлетворительно» (рейтинг не выставляется, требуется выполнение нового реферата). Рейтинговая оценка реферата учитывается при выведении оценки итоговой аттестации по результатам рубежного контроля, реферата и дифференцированного зачёта.
При оценке реферата принимается во внимание степень самостоятельности в работе, глубина разработки темы, обоснованность заключения, теоретический и методический уровень выполнения работы, знание современных взглядов на исследуемую проблему, использование периодических изданий по теме, качество оформления, правильность ответов на вопросы на защите.

По итогам проверки либо защиты за реферат выставляется оценка на его титульный лист, в экзаменационную ведомость и в зачётную книжку студента.

Явное несоответствие трудоёмкости реферата времени, выделенному на его выполнение, соответствующее примерно 60-80% от надлежащей трудоёмкости, приводит к снижению оценки на два балла.

Несвоевременная сдача реферата в отсутствие уважительной причины, подтверждённой деканатом, приводит к снижению оценки на один балл.

Обращение к преподавателю за консультацией по выполнению реферата ни при каких обстоятельствах не может быть основанием для снижения оценки.

Основания для неудовлетворительной оценки

Достаточными основаниями для неудовлетворительной оценки является любое из нижеперечисленного:

· плагиат, включая использование отсканированного текста и текстов из сети Internet, не оформленных как цитаты;

· трудоёмкость реферата явно не соответствует времени самостоятельной работы, выделяемой на её выполнение, составляя менее 60% от установленной;

· неспособность дать пояснения по используемым терминам, формулам, аббревиатурам;

· несогласованность темы работы и её содержания;

· отсутствие или фальсификация ссылок на литературные источники;

· невыполнение требований по минимальному количеству проработанных литературных источников (в целом).

· грубые ошибки в библиографическом списке: пропущенные либо ошибочно указанные фамилии и инициалы авторов, неверные сведения о месте и годе издания, указание изданий, не существующих в действительности, и т.п.;

· грубые ошибки в оформлении работы, как-то пропущенные страницы, отсутствие ссылок на рисунки и таблицы либо большое количество некорректных ссылок, неразборчивые рисунки, неправильная кодировка или некорректное шрифтовое оформление части текста, стремление создать ложное впечатление об объёме работы путём неполного заполнения страниц, слишком разреженных либо сжатых интервалов между строками и словами, чрезмерно крупного или мелкого масштаба рисунков и формул, включения в текст материалов, которые следовало бы представить в приложении, отсутствие нумерации страниц либо её несоответствие оглавлению;

· многочисленные (более пяти) ошибки в формулах, искажающие их смысл;

· отсутствие описания обозначений, используемых в формулах (за исключением случаев, допускающих удовлетворительную оценку);

· отсутствие описания обозначений, принятых на рисунках, диаграммах, схемах и графиках (за исключением случаев, допускающих удовлетворительную оценку).
Основания для удовлетворительной оценки

При наличии хотя бы одного из нижеследующих недостатков реферат не может претендовать на оценку выше удовлетвори​тельной:

· некритическое отношение к некоторым используемым источникам, проявляющееся в ссылках или цитировании источников, содержащих ошибки, не соответствующих доказываемому тезису либо описываемому методическому подходу;

· многочисленные случаи неверной трактовки содержания используемых литературных источников;

· невыполнение требований по числу проработанных и использованных литературных источников (по видам) при выполнении требования по общему количеству источников;

· ошибки при пояснении студентом содержания реферата, допущенные в процессе защиты, свидетельствующие о его неполном понимании существа проделанной работы, если это не влечёт за собой неудовлетворительной оценки;

· присутствие в реферате значительных фрагментов текста (разделов), не содействующих раскрытию его темы;

· неспособность пояснить на защите значение двух и более литературных источников, приведённых в библиографическом списке, для темы реферата;

· несоответствие оформления более трети источников в библиографическом списке вышеизложенным правилам;

· указание в библиографическом списке ссылок на страницы сети Internet без их библиографического описания;

· отсутствие информации о числе страниц в библиографических описаниях книг и о номерах страниц в библиографических описаниях статей, равно как их неверное указание, более чем для трёх источников (исключая электронные источники);

· три и более замеченных преподавателем неверных ссылки на литературные источники, формулы, таблицы или рисунки (при отсутствии оснований для неудовлетворительной оценки);

· невыполнение требований к оформлению значительной части (трёх и более) таблиц и рисунков, включая разрыв таблиц (рисунков) разделителем страниц, наложение рисунков (таблиц) на текст и на другие рисунки (таблицы), отсутствие заголовков таблиц (названий рисунков), ошибки в названиях строк (столбцов) таблиц, ошибочные, пропущенные либо бессодержательные пояснения к элементам диаграмм;

· неряшливое оформление трёх или более формул, приводящее к смещению либо наложению их элементов;

· отдельные (три-пять случаев) ошибки в формулах, искажающие их смысл;

· пропущенные пояснения к обозначениям отдельных переменных (параметров), используемых в формулах (три-пять случаев);

· пропущенные пояснения обозначений, используемых на рисунках (не более трёх случаев).
Основания для хорошей оценки

При наличии хотя бы одного из нижеследующих недостатков оценка за реферат снижается до хорошей:

· отдельные случаи неверной трактовки содержания используемых литературных источников;

· ошибки при пояснении студентом содержания реферата, допущенные в процессе защиты, свидетельствующие о его непонимании отдельных аспектов проделанной работы;

· присутствие отдельных фрагментов текста (абзацев), не содействующих достижению цели реферата, общим числом не более трёх;

· неспособность пояснить на защите значение одного из литературных источников, приведённых в библиографическом списке, для темы реферата;

· несоответствие оформления двух и более источников в библиографическом списке вышеприведённым правилам, если оно не влечёт за собой более низкую оценку;

· отсутствие информации о числе страниц в библиографических описаниях книг и о номерах страниц в библиографических описаниях статей, равно как их неверное указание, для одного-двух источников;

· одна или две замеченные преподавателем неверные ссылки на литературные источники, формулы, таблицы или рисунки;

· невыполнение требований к оформлению отдельных таблиц и рисунков (не более трёх случаев), включая разрыв таблиц (рисунков) разделителем страниц, наложение рисунков (таблиц) на текст и на другие рисунки (таблицы), отсутствие заголовков таблиц (названий рисунков), ошибки в названиях строк (столбцов) таблиц, ошибочные, пропущенные либо бессодержательные пояснения к элементам диаграмм;

· неряшливое оформление формул (не более трёх), приводящее к смещению либо наложению их элементов;

· отдельные (один-два случая) ошибки в формулах, искажающие их смысл, или многочисленные (более пяти случаев) опечатки в формулах: пропущенные или перепутанные индексы, несоответствие шрифтов, использование символа * вместо знаков умножения (,·) и т.п.;

· пропущенные пояснения к обозначениям отдельных переменных (параметров), используемых в формулах (один-два случая);

· многочисленные грубые орфографические и пунктуационные ошибки (в половине абзацев работы и чаще).
Недостатки, не препятствующие получению отличной оценки

Нижеследующие недочёты не приводят к снижению оценки за реферат:

· орфографические и пунктуационные ошибки, встречающиеся менее чем в половине абзацев;

· несоответствие оформления одного из источников в библиографическом списке вышеописанным требованиям, если оно не влечёт за собой более низкую оценку;

· отдельные (не более пяти случаев) опечатки в формулах: пропущенные или перепутанные индексы, несоответствие шрифтов, использование символа * вместо знаков умножения (,·) и т.п., если они не препятствуют пониманию смысла формулы;

· отдельные (единичные) ошибки в формулировках, расчётах и логических выводах, не затрудняющие понимание мысли студента и не ставящие под сомнение обоснованность вытекающих из них результатов.
� Содержание приводится в случае, если в главах реферата выделяются параграфы. В противном случае оно не требуется.


� Рекомендуется использовать на рисунке (диаграмме) изобразительные детали размером не мельче 10 pt, не допуская притом их наложения, препятствующего распознаванию.
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